SO Y TE BINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

TTYT TX HOAI NHON Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 16741 /QD-TTYT Hoai Nhon, ngay 28 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc
cia Trung tam Y té thi xa Hoai Nhon

GIAM DOC TRUNG TAM Y TE

Can cir Quyét dinh sé 1896/QD-UBND, ngay 19/5/2020 ciia Uy ban nhén
dan tinh Binh Pinh vé viéc déi tén Trung tam Y té huyén Hoai Nhon thanh Trung
tam Y té thi xd Hoai Nhon va Quyét dinh sé6 1061/0D-UB ngay 25/11/1991 ciia
Uy ban nhdn déin huyén Hoai Nhon vé viéc thanh ldp Trung tim Y té huyén va
ban hanh quy dinh chitc ndng, nhiém vu quyén han cia Trung tdm Y té huyén
Hoai Nhon,

Can cir Quyét dinh s6 2528/QP-UBND ngay 11 thang 8 nam 2022 cua Uy
ban nhan dan tinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire
ciia Trung tam Y té thi xa Hodi Nhon;

Can cir OQuyét dinh s6 2034/QD-SYT ngay 12/5/2010 cua So' Y té tinh Binh
Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan Iy t6 chitc bé mdy, bién ché,
can bo, cong chure, vién chuce don vi truc thuoc So'Y té tinh Binh Dinh;

Theo dé nghi ciia Truwong phong Té chire - Hanh chinh Trung tam Y ¢é thi
Xa Hoai Nhon.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Trung
tam Y té thi xa Hoai Nhon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
s6 207/QD-TTYT ngay 24/6/2020 cua Trung tam Y té vé bo sung Quy ché lam
viéc ciia Trung tdm Y té thi xa Hoai Nhon.

‘ Picu 3. Truong cac phong: T6 chirc — Hanh chinh, Ké hoach nghiép vu -
bicu dudng, Tai chinh — K¢ toan; Truong cac don vi tryc thuge Trung tim Y te
thi xa Hoai Nhon can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu biéu 3;

-So Y té;

- TT Thi uy;

- UBND thi x3;

- bang uy; Cong doan TTYT;
- Lanh dao TTYT; -
- Luu VT, TCHC. Tran Hiru Vinh




QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUNG TAM Y TE THI XA HOAI NHON
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh s6: 16741 /OP-TTYT ngay 28 thang 9 nam 2022
ciia Trung Tam Y té thi xd Hodi Nhon)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi tweng diéu chinh, pham vi 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 101 lam
viéc, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac cua Trung tam Y té thi xa
Hoai Nhon (sau ddy goi chung 13 Trung tam Y té).

2. Céac phong To chirc — Hanh chinh, Tai chinh — Ké toan, Ké hoach —
Nghiép vu, Diéu dudng, Dan s6 - Truyén thong va gido duc stc khoe; cac khoa,
tram y té truc thude Trung tam Y té: vién chirec, nguoi lao dong thudc tham
quyén quan 1y, stt dung cta Trung tdm Y té; cac t6 chirc, ca nhin c6 quan hé
cong tac voi Trung tam Y té chiu sy diéu chinh cua quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Trung tam Y té lam viéc theo nguyen tac tap trung dan cha va ché do
Thu trudong. Moi hoat dong ctia Trung tdm Y té deu phai tudn thu quy dinh cua
phap luat va Quy ché lam viéc ciia Trung tam Y té. Vién churc, nguoi lao dong
thudc Trung tdm Y té phai xtr 1y va giai quyét cong viéc dung tham quyén va
pham vi trach nhiém.

2. Tuan thu trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyet cong viéc dugc phan
cong theo dung quy dinh cua phap luat va quy dinh vé phan cong, phan cap quan
Iy ciia Uy ban nhan dén tinh, S¢ Y té, Quy ché 1am viéc cta Trung tim Y té va
cua Thi uy, HDND-UBND thi xa.

3. Phat huy ning lyc va so trudng cua vién chirc, ngudi lao dong, dé cao
su phéi hop cong tac, trao d6i thong tin trong cdng tac theo chic nang, nhiém vu,
quyén han dugc phap luat quy dinh. Bao dam thuc hién nghiém cong tac bao vé
chinh tri ndi bd, bao v¢ bi mat nha nudc. Moi vién chirc, nguoi lao dong cua
Trung tdm Y té can chap hanh nghiém chinh cac qui dinh ctia Quy ché nay.

4. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach, kip thoi va hi¢u qua trong moi
hoat dong; day manh cai cach hanh chinh, don gian hoa céac thu tuc, tao diéu kién
t6t nhat cho moi ngudi déu duge phong bénh, kham bénh, chita bénh tai cc co
50y té thudc Trung tim Y té.

Chuwong 11 )
TRACH NHIEM‘, PHAM VI GIAI QUY’ET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC



Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam doc
Trung tam Y té

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Giam déc Trung tam Y té: Giam
dbc 1a nguoi dimg dau Trung tam Y té, chiu trach nhiém trudc Gidm doc So'Y
té, Chu tich Uy ban nhan dan Thi xa va trudc phép luat vé thuc hién chuc nang,
nhiém vu, quyén han quan 1y nha nudc vé linh vuc y té trén dia ban thj xa. Truc
tiép giai quyét cac cong viée sau:

a) Chi dao, diéu hanh Trung tdm Y té thuc hién chirc ning, nhiém vu va
quyén han theo dung quy dinh Nha nudc; Thong tu s6 07/2021/TT-BYT ngay 27
thang 5 nam 2021 cua Bo truong Bo Y té hudng dan chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chirc cta Trung tam Y té huyén, quén, thi x4, thanh pho
thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé tryc thudc Trung wong; Quyét dinh sd
2528/QD-UBND ngay 11 thang 8 ndam 2022 cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh
chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chitc cta Trung tim Y té thi x4
Hoai Nhon.

b) Phén cong cong viéc cho cac Pho Giam dbc; chu dong phdi hop véi cac
don vi chuyén moén tuyén trén, cac ban, nganh, doan thé, Uy ban nhan dan cac
xa, phuong dé xu 1y cac van dé co lién quan dén nhiém vy ctia Trung tdm Y té
hodc cac van dé do S&' Y té, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa giao.

c) Chi dao, huong dan, kiém tra, giam sat cac hoat dong cua cac don vi
tryc thudc trong viéc thuc hién phdp ludt, nhi€ém vu dugc giao vé linh vuc quan
1y nha nudéec.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cia Giam déc Trung tim Y té

a) Nhitng cong viéc thudc tham quyén va theo Quy ché lam viéc, cac quy
dinh do B Y té, SO' Y té ban hanh va cac vin ban phap luat lién quan.

b) Nhing cong viéc dugec S& Y té, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa giao
hodc iy quyén.

c) Truc tiép giai quyet mot sd viée tuy di giao cho cac Pho Giam doc,
nhung do thay noi dung cap bach, quan trong hodc do Phé Giam dbc di cong tac
vang; nhimg viéc lién quan dén tir hai Pho Giam déc tré 1én va cac Pho Giam
dbc co y kién khac nhau.

d) Trong truong hop Gidm dbc di cong tac ngoai tinh hodc nudc ngoai thi
bao cdo cap co thim quyén quyét dinh va Giam dbc giao viéc (bang van ban)
diéu hanh cong viéc cua Trung tam Y té va cac ndi dung cong viéc do Giam doc
phu trach cho Pho Giam déc thuong truc hodc mdt Phd Giam dbc khéac (trong
truong hop Pho Giam dbc thuong truc vang mit) dé thuc hién.

d) Théng nhat viéc lanh dao, chi dao cic phong chtic ning, cac khoa,
phong, tram y té co trach nhiém béo céo két qua hoat dong cua don vi voi SO Y
té va Uy ban nhan dan thj xi theo quy dinh va bao cao dot xuat khi co cong viéc
khan cap.
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e) Tham du dﬁy du cac cudc hop, hoi nghi do Sé y té, Uy ban nhan dan thi
X3 triéu tdp; co trach nhiém nghién cau, tham gia y kién vao céc du thao vé ché
d6, chinh sach, vin ban quy pham phap luat do co quan cap trén trién khai.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cac Phé Giam
déc Trung tim Y té

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Pho Giam dbc Trung tam Y té:

Cac Pho Giam dbc duoc Giam dbc phan cong phu trach mot sé linh vuc va
dia ban cong tac, phu trach mot s6 don vi va duoc st dung quyén han cua Giam
déc, nhan danh Giam déc khi giai quyét cac cong viéc thude linh vuc duge giao
va chiu trach nhiém truéc Giam ddc va trude phap ludt vé nhimg quyét dinh cua
minh.

Khi c6 su diéu chinh vé linh vyc duge phan cong thi cac Pho Gidm déc
phai ban giao ndi dung cong viéc, tai liéu c6 lién quan cho ngudi dugce giao phu
trach va bao cao Giam déc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Pho Giam dbc Trung tam Y té:

a) Chi dao cac khoa, phong, tram y té cac xa, phuong xdy dung quy ché,
ké hoach, dé an, du 4n va cic vin ban quan 1y khac theo chic nang, nhiém vu
dugc giao trong linh vuc dugc giao phu trach.

b) Chi dao kiém tra, giam sat viéc trién khai thyc hién cac chu truong
chinh sach, phap luat ciia Nha nudce, cac quyet dinh cua Giam dbc trong pham vi
duoc phan cong, phat hién va dé xuat nhimg van dé can stra d6i, bd sung.

¢) Chu dong giai quyét cac cong viéc duoc phan cong, néu co van dé lién
quan dén linh vuc cta Phd Giam ddc khac thi truc tiép phdi hop v6i Pho Giam
dbc d6 dé giai quyét, truong hop cac Pho Giam ddc con co y kién khac nhau,
Phé Giam ddc dang phu trach cong viéc duoc phan cong phai bao cao Giam ddc
quyét dinh.

d) Khi di cong tac tai cac dia phuwong, don vi truc thudc can két hop nhiéu
ndi dung cong viéc ngoai linh vuc dugc giao phu trach; khi giai quyét, chi dao
nhimg van dé lién quan dén linh vuc do Giam déc hodc cac Phé Giam ddc khac
phu trach thi can phai trao doi, thong nhat trong Ban Giam déc trudc khi giai
quyét, chi dao nham bao dam tinh thong nhat trong chi dao, diéu hanh cua tap thé
lanh dao Trung tam Y té thi xa Hoai Nhon.

d) Dbi v6i nhitng van dé thudc vé chu truong hodc ¢6 tinh nguyén tic ma
chua c6 van ban quy dinh hodc nhiing van dé lién quan dén tinh hinh phat trién
kinh té - x3 hoi cua thi x4, cua nganh hodc thudc thAm quyén giai quyét cta
Giam déc hodc nhitng van dé theo quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay thi Pho
Giam dbc phai xin ¥ kién ciia Giam déc trude khi quyét dinh.

e) Théng nhat viéc 1anh dao, chi dao cac phong chirc ning, cac khoa,
phong, tram y té c6 trach nhiém bao cdo két qua hoat dong cua don vi voi SO Y
té va Uy ban nhan dan thi xd theo quy dinh va bao cdo dot xuit khi c6 cong viée
khan cap.



g) Tham du dﬁy du cac cudc hop, hoi nghi do Sé y té, ij ban nhan dan thi
X3 triéu tdp; co trach nhiém nghién cau, tham gia y kién vao céc du thao vé ché
d6, chinh sach, vin ban quy pham phap luat do co quan cap trén trién khai.

Piéu 5. Phé Giam doc thwong trwe (Pho giam ddc phu trach chuyén
mon)

Ngoai viéc thyc hién cac nhiém vu duge Giam doc phan cong, Pho Giam
déc thu:0’ng tryc con c6 nhiém vu thay mat Giam déc giai quyét cac cong viée
cia don vi duoc Gidm ddc uy quyén khi Gidm ddc di vang va bao cio day du
cho Giam ddc vé nhimg cong viée da xtr 1y va chiu trach nhiém truée Gidm doc
va phap luat vé nhitng quyét dinh ctia minh trong thoi gian duoc Gy quyén.

Picu 6. Nhitng van dé can thio luin tip thé trwéc khi Giam dbc
Trung tim Y té quyét dinh

Giam dbc chu tri phién hop v6i cac Pho Giam ddc dé thao luan tap thé cac
van dé sau:

1. Trién khai chu truong, ké hoach cta cip trén giao, cac vin ban quy
pham phap luat lién quan dén Trung tdm Y té; cac chu truong, chinh sach quan
trong ctia Pang, Nha nudc va cta cac cap da ban hanh.

2. Chién lugc, quy hoach, ké hoach, dé an phat trién Trung tam 'Y té va cac
linh vuc lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cua
Trung tam Y té.

3. Chuong trinh cong tac, quy ché 1am viéc, ké hoach hang nam va dai han
cua don vi; xay dung cac van ban, chuong trinh, ké hoach trinh S¢ Y té, Uy ban
nhan dan thi xa phé duyét, quyét dinh.

4. Ké hoach tuyén dung; dé bat, b6 nhiém; thi dua, khen thuong, ky luat;
phan b, diéu chinh ngan sach hang nim; co ciu to chirc bén trong ciia don vi.. .

5. B40 c4o hang nam vé tong két thuc hién nhiém vu chinh trj dugc giao
va kiém diém sy 1anh dao, chi dao, diéu hanh ctia Trung tam Y té.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia cac
Trwéng/Phé trwéng Phong, Trwéng/Pho trwong Khoa, Trwéng/Pho trwéng
Tram y té x4, phwong:

La nguoi truc tiép quan 1y diéu hanh moi hoat dong ctia Phong, Khoa,
Tram Y té, dong thoi 13 nguoi tham muu gitip viéc cho Ban lanh dao, chiu trach
nhiém vé moi hoat dong cua Phong, Khoa, Tram Y té trude Ban Giam dbc Trung
tam Y té (cu thé 1a quan 1y vé tu tudng, chinh tri, chuong trinh ké hoach cong
tac, quan ly lao dong, quan ly chuyén moén, nghi¢p vu, quan 1y tai san, vat tu
trang thiét bi cua don vi minh quan 1y, phuy trach).

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Chu dong trién khai, t6 chitc thuc hién cong viéc thudc chic nang,
nhiém vu, quyén han cta timg ca nhan va cia phong, khoa, tram y té; chiu trach
nhiém trude Ban Giam doc vé toan bd hoat dong cua don vi minh duogc giao phu



trach (sau day goi tat 13 bo phan); bao cdo dinh ky hoic dot xuat vé két qua cong
tac cua don vi voi Ban Giam déc theo quy dinh.

b) Tiép nhan ¥ kién chi dao, van ban chi dao cua Ban Giam doc hoac tur
cac don vi khac gui dén dé trye tlep giai quyét hodc phan cong cho cap pho hodc
vién chuc lién quan giai quyét, trién khai thuc hién. Huéng dén, don dbc, kiém
tra, giam sat vién chuc ctia don vi minh thuc hién cong vi¢c dung tién do va bao
dam chat luong.

Chiu trach nhiém truéc 1anh dao don vi vé& ¥ kién dé xuat, tién do, chat
luong, hi€u qua cua tirng cong viéc dugc giao; vé hinh thie, thé thiec, trinh ty va
thu tuc ban hanh vin ban va quy trinh giai quyét cong viéc dugc phan cong theo
doi.

Trong qua trinh giai quyét cong viéc néu phat sinh nhiing van dé vuot qua
tham quyén giai quyet phai kip thoi bao cdo va xin ¥ kién Lanh dao Trung amy
té chi dao giai quyét; khong chuyén cong viéc thugc nhiém vy, thAm quyén cua
bd phan minh sang b phan khac; khong giai quyet cong viéc thudc nhiém vy,
tham quyén cta bd phan khéc.

Khi dugc giao nhitng cong viéc khong thudc thim quyén, chic ning,
nhiém vu cua bd phén thi phai bdo cdo ngay cho nguoi hodc bd phan giao viéc;
thoi gian bao cdo khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duogc cong viéc.

Chap hanh nghiém chinh su chi dao va phin cong cta lanh dao don vi va
phéi hop tot véi cac dong nghiép trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

¢) Tham du day du cac cudc hop, giao ban do Lanh dao Trung tdm Y té
triéu tap (néu ving mdt phdi bdo cdo nguoi chii tri va civ cdp phé du thay), to
chtrc thuc hién cac y kién chi dao ctia Lanh dao Trung tdm Y té tai cac cudc hop,
giao ban c6 lién quan dén don vi, b phan.

d) Thuc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong chuyén mén, nghiép vu cta
phong, khoa, tram y té xd, phudong dugc giao phu trach, quan 1y. Chip hanh
nghiém tac ché do thong tin, bao céo, quan 1y, luu trit hd so cong viée, quan 1y
va sir dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam viéc duoc giao theo quy dinh.

d) Xay dung va kiém tra viéc thuc hién Quy ché 1am viéc, Quy ché dan
chu trong don vi; phan cong nhiém vu cho cap pho, vién chirc va nguoi lao dong
thudc tham quyén quan 1y.

e) Khi di cong tac hodc nghi tir 01 ngay lam viéc trd 1én phai bao céo bang
van ban va phai dugc su dong ¥ ciia Ban Giam doc trude 03 ngay (trir truong
hop dot xudt) va ty quyén cho mot cip pho giai quyét cac cong viéc thudc nhiém
vu, thim quyén ctia minh.

2. Pham vi giai quyet cong viée: Theo quy dinh phap luét hién hanh, Quy
ché lam viéc cua don vi va nhiém vu do Ban Giam dbc phan cong cho cac
phong, khoa, tram y té x4, phuong.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia vién chire,
nguoi lao dong:



1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Chap hanh su chi dao, hudng dan, phin cong cong tac cuia cip trén, chiu
trach nhi€ém ca nhan trudc Phap luat va trudc trudng phong, truong khoa, truéng
tram y té€ v€ tién dg, chat luong, hi¢u qua thuc hién cac cong viéc dugc giao.

b) Chii dong nghién ctru, tham muu vé linh vuc chuyén méon duoc phan
cong, tich cuc thuc hién cac cong viéc theo ding trinh ty, tha tuc, thoi han va
quy trinh giai quyét cong viéc chuyén mon, k¥ thuat theo chirc ning, nhiém vu
cta tung ca nhan va bd phan.

c) Chép hanh nghiém tic cac quy dinh ctia Phap luat hién hanh, néi quy,
quy ché cua don vi va su chi dao cua lanh dao Trung tam Y té; trau doi pham
chét chinh tri, dao dic, 15i song, nang cao y duc.

d) Hoan thanh ding thoi han cong viéc duge giao; truong hop khong
thé hoan thanh nhiém vu, phai bao cdo 1anh dao don vi ngay sau khi duogc giao
cong viéc.

d) Chu dong ban bac, phdi hop véi dong nghiép, vién chic khac co lién
quan dé giai quyet cong viéc. Bdo cdo tru.’O‘ng phong, tru’ong khoa, truong tram y
té xir 1y cac van dé vuot qua tham quyén hodc con co y kién khac nhau.

e) Thuc hién cac nghia vy, quyén han, trach nhi€ém cua vién chirc, nguoi
lao dong theo quy dinh cta Phap luat va ndi qui cua Trung tam Y té.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Trong pham vi nhiém vu dugc lanh dao
don vi, phong, khoa, tram y té xa, phudng phan cong.

Piéu 9. Quan hé cong tac ciia Trung tim Y té

1. Quan hé cong tac giira Trung tam Y té véi So Y té, Uy ban nhan dan thi
x4 12 quan hé cap dudi va cap trén, dudi su chi dao diéu hanh tap trung, thdng
nhit theo Quy ché 1am viéc cua S¢ Y té va Uy ban nhan dan thi x4.

- Lanh dao Trung tam Y té c6 trach nhiém chu tri, trién khai, phdi hop voi
trudng cac ban nganh, doan thé co lién quan trén dia ban thi xa; trudng cac don
vi tryc thuéc Trung tdm Y té to chic trién khai thuc hién hoan thanh nhiém vu
chinh tri duoc giao ¢ dia phuong theo sy phan cong, phan cap da quy dinh.

- Chiju sy huéng dan vé chuyén mon, ky thuat cua cac phong thudc S& va
cac don vi chuyén khoa dau nganh tuyén tinh, Trung vong trén dia ban.

2. Quan h¢ cong tac voi Phong Y té va cac don vi, phong, ban khac trén
dia ban thi xa la moi quan hé phéi hop, truc tiép, binh dang, hop tac dé giai quyét
kip thoi cac van dé stic khoé ctia Nhan dan thi xa thudc linh vuc vé y té véi muc
dich vi su nghiép bao vé va cham séc strc khoe Nhan dan.

3. Bdi véi Uy ban nhan dan cac xa, phuong

a) Quan hé cong tac giita Trung tdm Y té voi Uy ban nhan dan cac x4,
phuong 1a quan hé phoi hop, cong tac dudi su chi dao di€u hanh tap trung, thong
nhat theo Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan thi xa.



Trung tdm Y té phéi hop voi Uy ban nhan dan cac xi, phuong dé thyc
hién mdi quan hé gitta quan 1y theo nganh va theo lanh thé vé linh vuc bao vé,
cham soc va nang cao strc khde nhan dan trén dia ban.

b) Cac don vi truc thudc Trung tim Y té (cha yéu 1a cac Tram Y té X3,
phuong) phdi hop véi cac phong chic ning thudc Uy ban nhan dan xa, phuong
c6 trach nhiém tham muu giup Chu tich Uy ban nhan déan x4, phudng chi dao cac
hoat dong trong cong tac bao v¢, cham soc va nang cao sirc khoe nhéan dan tai dia
phuong, dong thoi c6 trach nhiém huong dan vé chuyén moén nghiép vu d6i véi
cac don vi, t6 chirc, ca nhan lién quan dén cong tac y té tai dia phuong.

¢) Trung tam Y té 1a co quan quan ly cap trén vé chuyén mén, nghiép vy,
c6 trach nhiém chi dao, huong dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu
d6i v6i cac Tram Y té céc x4, phuong.

3. Bdi véi Pang ty, Cong doan co so Trung tim Y té

a) V&i Pang ty Trung tdm Y té 13 quan hé trén nguyén tac bao dam sy
lanh dao toan di¢n cua Pang. Thuc hién theo Quy ché lam viéc cua bang uy.

b) Quan h¢ gitta 1anh dao Trung tam Y té va Cong doan co s¢ dugc thuc
hién theo Quy ché phdi hop gitta chinh quyén va cong doan, tao diéu kién dé to
chtic cong doan hoat dong, tham gia tich cuc vao cong tac quan ly, diéu hanh
thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat.

4. Bbi voi cac to chire chinh tri - xd hoi trong Trung tAm Y té (Poan Thanh
nién, Phu nit, Cuu chién binh, Piéu dudng)

a) Nguoi dung dau cac to chtc chinh tri - xd hoi thudc Trung tam Y té
dugc moi tham dy cac cudce hop, hoi nghi do 1anh dao don vi chu tri c6 n6i dung
lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta doan vién, hoi
vién t6 churc do.

b) Giam dde Trung tam Y té tao diéu kién thuén loi dé cac td chuc trén
hoat dong c6 hi¢u qua, gop phﬁn thuc hién nhiém vu chinh tri cia don vi.

5. B6i voi cac don vi truc thude Trung tam Y té

a) Quan hé cong tac gitra Trung tam Y té va cac don vi truc thudc 13 quan
hé cép trén va cap duoi, trong do cac don vi tryc thude chiu sy chi dao toan dién
cua Trung tam Y té vé to chtic, hoat dong va chuyén mén, nghiép vu theo phan
cap quan ly.

Trung tdm Y té c6 trach nhiém quan 1y, chi dao, huéng dan vé chuyén
mon, nghiép vu; kiém tra, giam sat viéc chap hanh chinh sach, phap luat, hoat
dong chuyén mén, nghiép vu va ké hoach phat trién ctia cac don vi truc thudc.

b) Quan hé gitta lanh dao cac phong chirc ning thudc Trung tim Y té va
cac don vi tryc thudc Trung tam Y té (khoa, tram y té) 12 quan hé phdi hop, trong
d6 cac phong thudc Trung tdm Y té thuc hién viéc chi dao, kiém tra, giam sat
hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua cac don vi truc thudc Trung tdm Y té
trong pham vi dugc giao phu trach.



) Chuong |11 )
KE HOACH CONG TAC

Piéu 10. Ké hoach cong tic ciia Trung tim Y té va linh dao Trung
tim Y té

Trén co sé dinh huéng ké hoach coéng tac hang thang, quy, 6 thang, 9
thang va ndm. Cac phong chire nang thugc Trung tam Y té c6 trach nhiém tham
muu, de xuat lanh dao Trung tam Y té va phdi hop voi cac khoa, phong, tram y
té dé trién khai xay dung ké hoach cong tac ctia don vi:

1. Ké hoach cong tac nam.

2. Ké hoach cong tac 6 thang.

3. Ké hoach cong tac quy.

4. K& hoach cong tac thang.

5. Lich cong tac tuan cta lanh dao Trung tam Y té.

Piéu 11. Thoi gian hoan thanh viéc xAy dung ké hoach cong tac

a) Ké hoach cong tac nam: Hoan thanh trudc ngay 05/10 cta nim trudc;

b) K& hoach cong tac 6 thang cudi nim: Hoan thanh trudc ngay 10/5;

¢) Ké hoach cong tac quy: Hoan thanh trude ngdy 10 thang cudi quy trudc;

d) Ké hoach cong tac thang: Hoan thanh trudc ngay 20 thang trude.

Piéu 12. Theo ddi, danh gia két qua thuwe hién ké hoach cong tac

1. Trudng céc don vi truc thude thuong xuyén ra soat, danh gid viéc thuc
hién ké hoach cong tac cia don vi (b6 phén) minh phu trach, CO trach nhiém bao
cao lanh dao Trung tam Y té vé két qua xur ly cac cong viéc duge giao, nhiing
cong viéc con ton dong, hudng xir 1y tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh, bd
sung ké hoach cong tac thoi gian toi.

2. Cac phong chure nang ¢6 trach nhi¢ém phdi hop véi cac don vi truc thude
tham muu cho lanh dao Trung tdm Y té trong viéc xdy dung, diéu chinh va don

ddc viéc thuc hién ké hoach cong tac cua don vi; thuong xuyén theo doi, kiém
tra, don doc viéc cac ké hoach, ndi dung, chuong trinh, dé an cta don vi.

3. Hang thang, hang quy, 6 thang va cubi nam, cac phong chic niang dugc
giao nhiém vu c6 trach nhiém tong hop bao cdo cua cac don vi va bao cao két
qua thuc hién ké hoach cong tac ctia Trung tim Y té va bao cdo vé So Y té, Uy
ban nhan dan thi xa theo quy dinh.

Két qua thuc hién ké hoach cong tac phai dugc coi 1a mot tiéu chi quan
trong dé xem xét, danh gi& viéc hoan thanh nhiém vy cia vién chire, nguoi lao
dong & cac phong chirc ning va cac don vi truc thudc Trung tam Y té.

~ ChuonglV
TO CHUC CAC HOI NGHI VA CUOC HOP
Piéu 13. Cac hdi nghi va cudc hop
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Cin ctr yéu cau cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, Trung tam Y té to
chtrc cac hoi nghi va cudc hop trén nguyén tac thi€t thuc, hi€u qua va tiét kiém.

1. Hop giao ban chuyén moén hang ngay:

a) Budi sang tir 07 gid 15 dén 07 gid 30 phat.

- Chu tri: Tryc 1anh dao cua ngay bao cao giao ban.

- Thu ky: Phong Ké hoach — Nghiép vu.

- Thanh phén:

+ Truc lanh dao; Truong phong K& hoach Nghiép vu - biéu dudng;

+ Céc bac si, duoc si, k¥ thuat y cia phién truc;

- ch)i’ dung: Bz’1~c si truc })2’10 cao tinh hinh nguo1 bénh: S6 kham bénh, sd
vao Vjén, cap cuu, dién bién bat thub‘ng cua nguoi bé~nh va cac bénh nhan chém
soc cap 1, Nguoi bénh tur vong (n€u co), tinh hinh phau thuat, thu thudt...va van
de phat sinh trong ngay.

Y kién tham gia, b6 sung nhimg dién bién trong ngay.

Chu tri nhan xét, két luan, rat kinh nghi¢m, t’héng bdo cong viéc trong
ngay va luu y theo doi nhiing Ngudi bénh cham soc cap 1. Bao cao cong tac dich
bénh va dién bién dich néu dang cé dich...

b) Budi chiéu: Vao 16 gio cac ngay tht 2, thi 4, thir 6 trong tuan.

- Chu tri: Giam d6c hodc Pho Giam dbc thuong truc.

- Thu ky: Phong Ké hoach — Nghiép vu - Diéu dudng.

- Thanh phan: Ban Giam dbc; Trudng/phd cac phong, khoa; bac si lam
viée trong ngay; duoc si dai hoc lam cong tac dugc 1am sang, quan 1y trang thiét
bi; diéu dudng trudng, ho sinh truong, ky thuat vién trudng cac khoa.

- No1 dung: Lanh dao Trung tam Y té dua ra y kién chi dao xur ly cac cong
viéc thuong xuyén, cong vi¢c phuc tap, cap bach lién quan dén vi¢c thuc hién
nhiém vu ch@nh tri dugc giao cua don vi trong ngay sau khi nghe phan anh cua
cac thanh phan.

2. Hop Ban Giam doc

‘ 2.1. Ban lanh dao TTYT hoi y hang tgﬁn, hop thuong ky mdi thing mot
lan vao mot ngay nhat dinh do Gidm doc quyét dinh va triéu tap.

a) Giam doc chu tri cugc hop Ban lanh dao, khi Giam déc di vang, Pho
gidm doc dugc uy quyén chu tri.

b) Thanh phan dy hop: Toan thé Ban ldnh dao, khi can c6 thé hop mo rong
moi Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién, Truéng cac Khoa, Phong dé
hop.

¢) Noi dung hop thuong ky cua Ban lanh dao

- Tong hop tinh hinh thyc hién chirc ning, nhiém vu cia don vi trong
thang, két qua dat dugc, khuyét diem, kho khan ton tai can khac phuc.
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- Tr1en khai ké hoach cong tac thang tiép theo, cac giai phap giai quyét
nhing ton tai cta thang trudc, bién phap xtr Iy cu thé nhiing ton tai, cac phat sinh
m&i trong qué trinh hoat ddng cua nganh va céc kién nghi vé6i cap trén.

- Thao luan nhimg van dé néu trén; Trong thao luan moi nguoi phat huy
tinh than dan chii, chi dong gop ¥ kién dé di dén thong nhat nhan xét, danh gia
két qua, dé ra cac giai phap can thiét nham lam cho viéc diéu hanh dat két qua
cao hon.

- Giam ddc chiu trach nhiém bao céo tong hop tinh hinh va dinh hudng
cong tac thang sau.

- Céc Pho giam déc chiu trach nhiém bao cdo tong hop tinh hinh theo linh
vuc cong viéc minh phu trach, bao cao trudc Hoi nghi Ban lanh dao dong thoi dé
xuat viéc thuc hién nhi€ém vu cua linh vuc minh phu trach cho thang ti€p theo.

- Giam ddc thong bao va chu tri thao ludn céc van dé khac co lién quan
dén cong tadc quan 1y cua Ban lanh dao.

- Két luan Hoi nghi va Nghi quyét Hoi nghi:

+ Sau khi da nghe bao cao, t6 churc thao luan. Giam dbc két luan trong Ho1
nghi, cac két qua thao luan dugc ghi vao s6 hop Ban lanh dao. K&t luan cua
Giam doc la Nghi quyét cua Ban 1anh dao, moi thanh vién c6 trach nhiém to
chtrc trién khai va thuc hién.

+ Truong hop co y kién chua théng nhat duoc ghi bao luu tai s6 hop va
néu can thi bao cdo Ién cap trén xem xét giai quyét, trong lic cap trén co tham
quyén chua giai quyét moi thanh vién phai thuc hién theo Nghi quyét, moi
truong hop phat bi€u va cd hanh dong trai vo1 Nghi quyét déu 1a vi pham qui
cheé.

2.2. Cudc hop bat thuong ctia Ban lanh dao

- Ngoai hop thuong ky Ban lanh dao c6 thé hop bat thuong khi c6 nhiing
viéc mdi nay sinh can c6 yéu cau giai quyét ctia tap thé Ban lanh dao.

- Cugc hop bét thuong do Giam dog triéu tap va chu tri (khi di ving Giam
doc uy quyén nguoi thay mat Gidm doc dé chu tri).

3. Hop giao ban hang thang: (01 lan/thang).

a) Chu tri: Giam ddc hodc Phé Giam dbc Trung tdm Y té thi xd Hoai
Nhon.

b) Thu ky: Truéng phong Ké hoach — Nghiép vu.

¢) Noi dung: Kiém diém cong tac trong thang va phuong huéng cong tac
thang sau.

d) Thanh phan:
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- Ban Giam ddc; Cac phong chuc nang; Truéng hodc pho khoa, phong
(lién quan) va Trudng/Pho truong Tram y t€ xa, phuong.

- Thoi gian: Vao 13h30 phut, ngay 15 hang thang (néu trung vdao ngay thir
7, Chu nhat hodc ngay nghi theo quy dinh thi hop giao ban sé t6 chirc vao ngay
tiép theo lién ké)

- Pia diém: Tai Hoi truong Trung tam Y té thi xa Hoai Nhon.

4. T6 chirc hop ciia cac khoa, phong, tram y té

a) Truong/Pho truong cac khoa, phong, tram y té co6 quyén quyét dinh to
chtre cac cudc hop, giao ban, tap huan... trong pham vi quan ly cua don vi minh
dé danh gia, nhan xét, thao luan, ban bac cac van dé thudc vé chirc nang, nhiém
vu cong tac chuyén mon hodc tap huan nghiép vu & don vi minh phu trach.

b) Khi ¢6 nhu cau moi lanh dao Trung tdm Y té du hop phai c6 vin ban
hodc Truong/Phé truong don vi do truc ti€p bao cao (trude 02 ngay lam viéc)
v0i lanh dao Trung tam Y t€ d€ bo tri, phan cong trong Ban Giam doc tham du.
D61 voi nhimg van dé cap bach thi tryc tiép bao cdo voi lanh dao Trung tam Y t&
dé 1anh dao Trung tam Y té lam viéc, xur 1y kip thoi van dé phat sinh tai don vi
do.

¢) Truong cac don vi truc thudc khong duge uy quyén cho nguoi khac bao
cé}o, lam viéc v6i lanh dao Trung tdm Y t€, trir khi dugc 1anh dao Trung tam Y té
dong y hoac triéu tap dich danh (Iam viéc vaoi chuyén trach...).

d) Tat ca CE:IC cuodc h(_)p, giao ban, tap huén... déu phéi duoc chuan bi chu
dao, nd1 dung thiét thuc, ngan gon va dugc ghi chép vao s6 hop cua don vi theo
quy dinh.

5. Sinh hoat chuyén moén va hgi nghi khoa hoc

a) Sinh hoat chuyén mon

Chu tri: Giam doc hoac Phé Gidm dbc phy trach chuyén mon (Néu,n(f)i
dung sinh hoat da dang nhi€u linh vyc chuyén moén: No1, ngoai, san, nhi, y té du
phong... thi c6 thé dong chu tri gom cac thanh vién Ban Giam doc).

Thu ky: Trudong phong Ké hoach - Nghiép vu - Diéu dudng.

Thanh phan: Cac bac si, dugc si, cir nhan y khoa va cac thanh phan khac
néu sap xEp dugce dé tham du.

- Thoi gian: Vao lac 15 gid chiéu thir ndm hang thang.

- Dia diém: Hoi trudng Trung tam Y té.

b) Hoi nghi khoa hoc: M&i nam t6 chtec it nhat 01 lan/nam.

6. Sinh hoat toan thé can b vién chirc, ngudi lao dong:

- Chu tri: Giam déc hodc cac Phé Giam déc duoc uy quyén.
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- Thu ky: Trudng phong T chirc — Hanh chinh.

- Thanh phan: Toan thé can bo, vién chirc va ngudi lao dong.

- Thoi gian: 06 thang/1an (Vao 13 gio 30 phut ngay thir 5 tudn cudi cung
cua thang cudi quy II, IV hang ndm).

- bia diém: Hoi truong Trung tim Y té Hoai Nhon.

7. Hoi nghi can bg vién chire, nguwoi lao dong

, - Hang nam td chuc hoi nghi cén b vién chuc, thuc hién‘theo Nghi dinh
s0 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé Thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va don vi sy nghiép cong
1ap va Thong tu s6 05/2021/TT-BYT ngay 05/5/2021 cua BO Y t€ quy dinh vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cia co sé kham bénh, chita bénh cong 1ap.

- Thoi gian t6 chuc trong thang 12 hang nim

8. So’ két giira nim va tong két nim

- Hoi nghi so két, tong két do lanh dao Trung tim Y té triéu tap.

- Dia diém, thoi gian va thanh phan dy hoi nghi do lanh dao quyét dinh.

- N(f)i’dung: Theo qui dinh ctia nha nudc va su chj dao cua cép trén, ndi
dung chu yéu 12‘1‘ danh gid viéc thuc hién cac chi tiéu, ké hoach Nha nudc giao
trong r}ém va dé ra phuong huéng nhiém vy, ké hoach cudi nam va ké hoach
nam tiép theo.

ChwongV
QUI PINH VE XU LY VAN BAN

Piéu 14. Tiép nhin, xir Iy hd so, vin ban dén va di

1. Moi cong vin, gidy to chuyén dén va chuyén di déu phai duoc ding ky
qua van thu don vi.

a) Dbi v6i van ban dén:

- Vin ban gidy: Van thu tiép nhan, vao so theo ddi van ban dén va trinh
linh dao Trung tam Y té xu ly; sau khi van ban duge xu 1y, van thu chuyén dén

cac,phong khoa, tram y té hodc c& nhan theo su chi dao cua lanh dao Trung tdm
Y té.

- Van ban dién tu gui dén qua Vin phong dién ti: Van thu kiém tra tinh
xéac thuc vé nguon gbc noi giri va su toan ven cua vin ban; ding ky van ban
trong phan mém quan 1y vin ban dén; chuyén cho lanh dao Trung tim Y té cho y
kién phan phdi van ban dén; sau khi vian ban duoc xir 1y, vin thu chuyén dén cac
p,h(‘)ng, khoa, tram y té hodc c4 nhan theo su chi dao cta lanh dao Trung tam Y
te.

b) P61 véi don thu, khi€u nai cua cac don vi, cd nhan gui dén:
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- Néu don thu khong thudc thAm quyén giai quyét cua Trung tam Y té,
Giam dbc Trung tdm Y té chi dao truong phong, khoa, tram y té cd lién quan
tham muu van ban chuyén dén cac co quan, dia phuong co chirc ning dé giai
quyét, ddng thoi bao cho don su biét.

Néu don thu thudc thim quyén giai quyét cua Trung tim Y té, Giam ddc
Trung tam Y té chi dao trudng cac phong chirc nang lién quan hodc trudong don
vi truc thudc Trung tAm Y té c6 lién quan tham muu vin ban dé tra 10i, hodc dé
xudt to chirc kiém tra, thanh tra lam r& dé phan hoi theo quy dinh cua phap luat.

2. Xur 1y van ban: Khi tiép nhan hd so, tai liéu dé xt 1y cong viéc, vién
chtrc phai kiém tra va tiép nhan ho so khi ddy du tha tuc; hd so chwa dy du thu
tuc, vién churc c6 trach nhiém huéng dan bo sung va tra lai cho c& nhan, don vi
hoan tat ho so.

Picu 15. Trinh duyét vin ban

1. Khi trinh duy€t van ban phai kem theo day du cac vin ban phap 1y lién
quan. Ho so trinh duyét gom c6: vin ban dy thao, cic vin ban nguyén tac dé lam
co s& du thdo, nd1 dung van ban du thao phai ding véi cac quy dinh ctia Nha
nudc.

2. Trudng/Phé truong phong, khoa, tram y té truc tiép phai chiu trach
nhiém ki€ém tra v€ thé thirc va ndi dung van ban; dong thoi ky nhay trudc Khi
trinh 1anh dao Trung tam Y t& (néu la van ban giay).

Piéu 16. Tham quyén ky vin ban

1. Giam dbc Trung tAm Y té c6 thadm quyén ky tat ca cac van ban cia
Trung tdm Y te.

2. Phé Giam d6c Trung tim Y té ky thay Giam d6c nhitng vin ban thudc
linh vuc duogc Giam ddoc phan cong phu trach hoic Giam doc ty quyén. Pho
Giam déc thuong truc, ngoai viée ky thay Giam ddc cac van ban vé linh vuc
dugc phan coéng phu trach con duge Giam dbc iy quyén ky cac vian ban thudc
tham quyén cia Giam doc khi Giam doc vang mit.

Piéu 17. Theo doi viéc thi hanh van ban

1. Van thu trinh van ban cho lanh dao Trung tim Y té xem xet, giai quyet
trong ngay va chuyén giao dén cac phong lién quan dé giai quyét, cham nhat 13
dau gio ngay 1am viéc hom sau (van ban gidy hay qua mang).

2. Can ctr ndi dung van ban dén, lanh dao Trung tdm Y té giao cho cac
phong chuc nang, khoa, tram y té hodc ca nhan c6 lién quan thyc hién. Céc
phong, khoa, tram y té hodc ca nhan co trach nhiém nghién ctru thuc hién van
ban den,theo tho1 han cua van ban yéu cau hoic theo chi dao ctia lanh dao Trung
tam Y te.

3. Cac phong chirc ning giup lanh dao Trung tdm Y té theo ddi, don ddc
viéc giai quy€t van ban theo Iinh vuc dugc phan cong, theo doi tién do, xur ly van
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ban cua cac phong, khoa, tram y té bao cdo viéc ton dong, tré han xir Iy vin ban
(n€u co) cua cac don vi truc thudc trong cudc hop giao ban hang tuan gitra 1anh
dao Trung tam Y t€ v&i cac Truong phong.

Diéu 18. Sao luc, dong diu, phat hanh va lru vin ban

1. Viéc sao luc vin ban phai duoc su dong ¥ ctia Lanh dao Trung tam Y té.

2. Vin thu co trach nhiém déng déu cac vin ban di ky ding thé thic va
tham quyén dé phat hanh va co quyén tir chbi dong dau vao cac van ban ky phat
hanh khong dang qui dinh, khi tr chdi khong dong dau van thu ¢6 trach nhiém
giit vin ban d6 lai dé trinh Ban Giam déc giai quyét .

3. Néu van ban ky phat hanh khong ding qui dinh ma van déng dau thi
van thu phai chiu trach nhiém truéc phap luat (Nghiém cim vige dong diu
khong).

4. Cac van ban phat hanh phai qua van thu ghi 50, vao sO va chuyén bang
duong buu chinh, khong cam tryc tiép di guri ( trir truong hop khan cap phai truc
tiép giai quyét ).

Trudc khi phat hanh van ban, van thu c¢é trach nhiém kiém tra 1an cubi
dam bao dung thé thirc va luu van ban gbc tai vin thu. Cudi nim, vin thu cd
trach nhiém chuyén van ban luu vao luu trit. Luu trit tién hanh phan loai van ban,
dong tap, ghi hé thong cac danh muc vin ban va dua vao luu trit tai kho.

5. TAt ca céc tai liéu cta co quan phai dugc bao quan, luu trit, ddm bao bi
mat theo quy dinh cua Nha nudc. Cac co quan, don vi dén lién hé nam thong tin,
s0 li¢u phai dugc sy dong ¥ cua 1anh dao Trung tam Y té.

Chwong VI
PI CONG TAC, PAO TAO, QUAN LY TAI SAN

Piéu 19. Ché dp di cong tac

1. Gidm doc Trung tam Y té di cong tac thuc hién theo quy dinh va uy
quyén cho mét cap pho giai quyét cac cong viée thudc nhiém vy, thim quyen cua
minh; Phé Giam dbc, cac Trudng, Pho Truong phong, khoa, tram y té di cong
tac phai dugc su dong y ciia Giam doc Trung tim Y te vién chtrc phai chap hanh
su diéu dong di cong tac ctia Lanh dao Trung tim Y té.

Khi Giam d6c Trung tam Y té di cong tac trong nudc, nudc ngoai hoic
nghi tr 01 ngay lam vi€c tr¢ 1€n phai bao cao bang van ban va phai duoc su dong
y ctia Giam doc S¢ Y té trude 03 ngay (trur truong hop dot xuat) bao cdo cho
lanh dao SO Y té phu trach don vi biét va uy quyén cho mot cap pho giai quyét
cac cong viéc thudc nhi¢m vy, tham quyen cua minh.

2. Truong, Pho Truong phong, khoa thudc Trung tdm Y té phai co ké
hoach phéi hop voi cac don vi truc thudc di cong tac co so dé kiém tra, ndm tinh
hinh trién khai thyc hién nhiém vu chuyén mon, cac van ban chi dao cua lanh
dao Trung tam Y té dé kip thoi tham muu va dé xuat nhimng g1a1 phap gitp cac
don vi tryc thudc thuc hién t6t nhiém vu ciia nganh, giup don vi khic phuc, théo
& kho khin, vudng mac.
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Tuy ndi dung chuyén di cong tic dé to chuc hinh thic di cong tic cho
phu hop, bao dam thiét thuc va tiét kiém, c6 thé bao trudc hodc khong bao trudce
cho co sd. Khi di cong tac phai co chuong trinh, ké hoach va noi dung cong viée
cu thé dé bao céo véi don vi dén cong tac biét.

3. Pbi voi vién chac: Chi ctr vién chc, nguoi lao dong di cong tac, hoi
nghi, tdp huin... theo ding thanh phén lién quan dén ndi dung chuyen cong tac,
hoi nghi, tap huin va c6 sy dong ¥ ciia Ban Giam dbc Trung tim Y té.

4. Vién chuc, nguoi lao dong (ke ca Truéng, Pho trudng cac don vi truc
thudc) di cong tac déu theo su chi dao hodc iy quyén cua lanh dao Trung tim Y
té, khi vé phai bao cao véi Ban Giam ddc nodi dung dugc linh hoi va ké hoach
trién khai, thuc hién cac noi dung da duogc linh hoi;

5. Vién chirc, nguoi lao dong di cong tac (hodc nghi vi viéc riéng) tur 01
ngay tré xubng phai duoc sy dong y cua lanh dao khoa, phong, tram y té; tir 02
ngay trd 1én phai dugc sy déng ¥ cua lanh dao Trung tim Y té.

Vién chtrc, nguoi lao dong trudce khi di nude ngoai phai bao céo xin phép
bang vin ban vé SO Y té dé So Y té va Ban To chtic Thi uy (néu la dang vién)
Xem Xét, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

6. Cac ché do, phuong tién di cong tac, hoc tap thuc hién theo Quy ché chi
ti€u ndi bd cua don vi va quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 20. Ché dj hoc tap va nghién ciru

1. Mbi vién chire, ngudi lao dong phai co trach nhiém tu hoc tap, nghién
ctru vé kién thire quan 1y nha nude, kién thirc chuyén moén dé hoan thanh cong
tac duoc giao; phai hoc tap dé dam bao tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién
chtrc dang giit va phan déu & bac cao hon.

- Phai chap hanh di hoc cac 16p ddo tao, boi dudng do don vi quan 1y phan
cong va co su lanh dao Trung tam Y té quyét dinh. Tang cudng thuc hién ding
ky dé tai nghién ctru khoa hoc vé cac linh vuc thudc nhiém vu cong tac chuyén
mon dam nhiém.

2. Vién chitic duoc ctr di dao tao, boi dudng trong ké hoach, nhu cau h?mg
nam ctia don vi di ding ky dugc hudng cac ché do hoc tap, nghién ciru theo quy
dinh hién hanh cua Nha nuéc. Sau khi du cac 16p tdp huan, dao tao, boi dudng
vién chtic phai bao cdo két qua cho ngudi quan 1y truc tiép va tham muu dé to
chuc ung dung, thuc hi¢n tai don vi.

Piéu 21. Quan Iy tai chinh, tai sin va bio vé co quan

Trudng cac don vi phai to chirc trién khai quan 1y cong tac tai chinh,
tai san, bao v€ don vi theo quy dinh cta phap luat.

a) Cac phong, khoa, tram y té, trudc hét 1a Phong Tai chinh — Ké toan c6
trach nhiém giup lanh dao Trung tdm Y té quan 1y va str dung kinh phi theo diing
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

b) Cac phong, khoa, tram y té khai thac, st dung tai san ctia co quan c6
hi¢u qua, lap ké hoach béo dudng, stra chira va mua sam tai san, trang thiét bi,
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vat tu y té theo nhu cau thyc té, theo quy dinh hién hanh. T4t ca cac tai san, trang
thiét bi, vat tu y té cua co ‘quan (khong phan biét ngudn nao) phai duge vao sb
sach kiém ké va quan Iy thdng nht.

b) Truong cac phong, khoa, tram c¢6 trach nhiém ty quan ly va bao quan,
str dung c6 hiéu qua tai san, trang thiét bi, vt tu y té cta co quan giao. Khi tai
san bi hu héng, Truong, Pho truong cadc don vi bdo cdo bo phan k¥ thuat biét dé
kiém tra va lap ké hoach trinh 13nh dao Trung tam Y té xem xét cho stra chita
hodc thay mé&i. Nhitng thiét hai, hu hong, mat mat tai san do c4 nhan gay nén,
budc phai dén bu cho Nha nuée theo quy dinh.

d) Trudéng Phong T chitc — Hanh chinh, Truong cac don vi truc thude co
trach nhi¢ém tham muu cho lanh dao Trung tim Y té trong viéc bao v¢ co quan,
bao vé tai san Nha nudc, phan cong truc tu vé cac ngay 18, ngay Tét, dé xuat cac
phuong 4n bao vé an toan co quan, tram y té.

Chwong VI
TO CHUC TIEP CONG DAN
Piéu 22. T6 chirc tiép cong dan

1. Giam déc Trung tam Y té phai co lich tlep cong dan dinh ky trong
thang, Giam dbc uy quyén cho Pho Giam déc tiép cong dan khi Giam dbc di
vang.

2. Chi dao lanh dao cac phong chirc niang phdi hop thuc hién nghiém tic
nhiém vu tiép dan dén khiéu nai, t0 cdo, phan anh, kién nghi; kip thoi giai quyét
theo tham quyén.

3. Bo tri phong tiép cong dan va cac diéu kién, trang thiét bi can thiét phuc
vu cong tac tiép cong dan tai tru s co quan Trung tdm Y té theo dung quy dinh.

4. Cu vién chirc du trinh do, nang lyc va hiéu biét vé phap luat dé lam
nhiém vu tiép cong dan va thuong truc tiép cong dan tai phong tiép cong dan cua
Trung tdm Y té. Viéc tiép cong dan va giai quyet khleu nai, to cao thuc hién theo
dung quy dinh cua phép luét vé khiéu nai, td céo va tiép cong dan.

Chuong VIII
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Piéu 23. Trach nhiém cong tic thong tin

1. Néu cao vai tro trach nhiém cua nguoi ding dau cac don vi truc thudc,
thuong xuyén cung cd, tang cuong hé thong thong tin ndi bd dé giup lanh dao
Trung tdm Y té ndm dugc tinh hinh, cong viéc ciia toan don vi.

2. Truong phong chuc nang, truong cac don vi tryc thude Trung tam 'Y té
thuc hién t6t cong tac bao cao dinh ky (tuan, thang, quy, 6 thang, nam), bao cao
chuyén dé, bao cao dot xuit vé cac phong churc nang co lién quan dé tong hop,
tham muu cho lanh dao Trung tam Y té trong viéc cung cap thong tin, bdo céo
cac co quan quan 1y cap trén dang thoi gian quy dinh.
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3. Trudng cac phong chirc ning, cac don vi tryc thudc Trung tim Y té cO
trach nhiém phdi hop chuén bi cac du thao bao co co lien quan dé trinh co quan
cap trén theo sy phan cong cua lanh dao Trung tdm Y té. Thuong xuyén phdi
hop voi1 cac don vi truc thuoc Trung tam Y té dé tham muu cho lanh dao Trung
tam Y té trao doi thong tin véi cic co quan chuyén mén khac va Uy ban nhan
dan cac xa, phuong vé cac ndi dung cong tac co lién quan; thuc hién viée cung
cap thong tin theo ché d6 va khi c6 yéu cau phdi hop clia cac co quan khéc.

Piéu 24. Thong tin trén hé thong vin phong dién tir

1. Thuc hién ché d6 tiép nhan, trao d6i thong tin trén hé thong van phong
dién tir cia S¢' Y té, Uy ban nhan dan thi xa theo quy dinh; thudng xuyén
theo ddi thong tin trén hé thong vin phong dién tir dé kip thoi nhan van ban chi
dao diéu hanh.

2. Trudng cac don vi truc thudc Trung tam Y té thuc hién ché do tiép
nhdn, trao do6i thong tin qua hé thong van phong dién tir d€ kip thoi nhan van ban
chi dao di€u hanh dé trién khai thuc hién.

3. Pay manh mg dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 nham ning cao
chat luong, hi¢u qua trong hoat dong cong vu.

4. Viéc cap nhat, trao ddi thong tin trén moi truong mang phai chdp hanh
theo quy dinh cua phap luat va quy dinh Umg dung cong nghé thong tin trong
quan 1y van ban dién tu.

Piéu 25. Ché dj bio cao

1. Céc phong, khoa, tram y té thudc Trung tdm Y té phai thuc hién nghiém
ché d6 bao cao tinh hinh va két qua hoat dong trong linh vuc duoc giao theo quy
dinh.

2. Céc loai bao cédo gdm: bao cdo tuan, thang, quy, 6 thiang, nim va bao
céo chuyén dé, bao cao dot xuat theo yéu cau.

Chuwong I1X
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. T6 chirc thue hién

1. Lanh dao Trung tdm Y té&; Trudng cac Phong, Khoa, Tram Y té va cac
td chirc, ca nhan ¢6 lién quan co trach nhi€ém quan triét, phé bién va td chirc thue
hién nghiém tac Quy ché nay.

2. Cac phong chirc ning thuéc Trung tim Y té c6 trach nhiém thuong
xuyén theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thi hanh Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan vuong mic, cac don vi kip
thoi phan anh vé Trung tdm Y té bing vin ban dé tong hop, bao cao Ban Giam
dbc xem xét, sira ddi, bo sung, diéu chinh cho phu hop./.
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